Zarzadzenie nr 12/2020
Dyrektora Technikum nr 2 w Zespole Szkoét Ekonomiczno-Handlowych
im. Komisji Edukacji Narodowej w Zninie

z dnia 28.08.2020 r.

w sprawie sposobu realizacji zadan Technikum nr 2 w Zespole Szkot Ekonomiczno-
Handlowych im. Komisji Edukacji Narodowej w Zninie w czasie epidemii.
Na podstawie:
* Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe ( Dz. U. z 2020 r. poz.910),
* Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818
1 2197),
* Rozporzadzenia MEN z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia

funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla zasady funkcjonowania Technikum nr 2 w Zespole Szkot Ekonomiczno-
Handlowych im. Komisji Edukacji Narodowej w Zninie zwanej dalej ,,szkoly”,
w roku szkolnym 2020/2021 na podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych

i niepublicznych szkoét i placowek od 1 wrzesnia 2020r. zwanych dalej ,,wytycznymi”.

§ 2.
Zadania administracyjne szkoly

1. Sprawy administracyjne adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej, rady rodzicow
i samorzadu uczniowskiego nalezy kierowaé¢ do sekretariatu szkoty w formie
elektronicznej na adres zseznin@znin.pl , kontaktowac¢ si¢ telefonicznie pod numer
523020862 lub bezposrednio po telefonicznym uzgodnieniu sprawy, czasu i miejsca
zatatwienia jej w szkole.

2. Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystajac z poczty
elektronicznej: e-mail na adres zseznin@znin.pl lub telefonicznie pod numerem
523020862, a takze bezposrednio na podstawie wczes$niejszego ustalenia terminu

spotkania.



10.

11.

12.

Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski ztozone za posrednictwem poczty elektronicznej
lub telefonicznie w poniedziatki w godz. od 8.00 do 12.00
I. NAUCZANIE TRADYCYJINE
§ 3.
Organizacja dzialalno$ci dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczej

W szkole moga przebywac osoby, u ktorych nie ma widocznych objawow choroby
wskazujacej na infekcje drog oddechowych.

Na teren szkoty poza uczniami i pracownikami szkoty moga wchodzi¢ wylacznie
rodzice i opiekunowie uczniow oraz osoby, ktorych wejscie zostalo wczesniej

uzgodnione w sekretariacie szkoty.

. Przy wejsciu do szkoly oraz na stronie internetowej szkoty dostgpne s3 plakaty

informacyjne opracowane przez Ministerstwo Zdrowia zawierajace pouczenia jak
nalezy postepowacé w przypadku stwierdzenia objawow zakazenia, numery telefonéw
instytucji z ktoérymi nalezy si¢ kontaktowac, a takze wytyczne sanitarne dotyczace
szkoty oraz komunikaty dotyczace organizacji pracy szkoty w czasie epidemii.
Budynek szkoty zostal podzielony na dwie strefy (ucznia, rodzica) i dla kazdej
z nich ustalono odrgbny rezim sanitarny.

W czasie zaje¢ szkolnych bezpiecznymi $rodkami odkazajacymi wycierane sg ciagi
komunikacyjne, klamki, umywalki, baterie fazienkowe, toalety .

W czasie duzej przerwy (dodatkowa dezynfekcja klasy) bezpiecznymi srodkami
dezynfekujacymi wycierane sg blaty stotow.

W sanitariatach dostgpne sg plakaty prezentujace prawidlowe mycie rak.

W kazdej sali zaje¢ znajduje si¢ plyn do dezynfekowania rak z instrukcja
prawidtowego odkazania rak.

Po zakonczeniu zaje¢ szkolnych, pomieszczenia szkolne i teren przynalezacy do
szkoly sprzataja 1 dezynfekujg wyznaczeni pracownicy obstugi.

Uczen, u ktorego wystepuja objawy mogace wskazywaé na infekcje drog
oddechowych jest izolowany w pomieszczeniu do tego wydzielonym (gabinet
pielegniarki, pokdj rozméw), do czasu odebrania go przez rodzicoOw/opiekundow.
Wychowawcy klas sporzadzaja wykaz danych kontaktowych rodzicow/opiekundw,
zapewniajacych szybka komunikacje w przypadku zachorowania wucznia lub
w przypadku stwierdzenia zakazenia w szkole.

W zaleznos$ci od poziomu zagrozenia epidemicznego zebrania z rodzicami mogg by¢

prowadzone w formie zdalnej.



13. Uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty, ktorzy poruszaja si¢ mig¢dzy salami
lekcyjnymi, na korytarzach szkolnych, klatkach schodowych maja obowiazek

zakrywania nosa i ust.

§ 4.
Strefa rodzica

1. Pomieszczenia, w ktorych mogg przebywac rodzice i osoby postronne nalezg do strefy
rodzica ( sekretariat, gabinet dyrektora, gabinet pedagoga).

2. W pomieszczeniach nalezacych do strefy rodzica moga przebywaé nie wigcej niz 3
osoby.

3. Opiekunowie i osoby postronne zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa oraz
zachowania 1,5 m dystansu w stosunku do 0s6b przebywajacych w tym otoczeniu.

4. Kazda osoba wchodzaca do budynku szkoty zobowigzana jest zdezynfekowac rece lub
nalozy¢ jednorazowe rekawice ochronne.

5. Na teren szkoly moze wejs¢ tylko jeden opiekun ucznia i przebywaé wylacznie w
strefie rodzica.

6. W pomieszczeniach nalezacych do strefy rodzica wyznaczony pracownik obstugi

nadzoruje przestrzeganie zasad okreslonych w ust. 2-4.

§5s.
Strefa ucznia

1. Pomieszczenia, w ktorych przebywaja uczniowie nalezg do strefy ucznia 1 sa nimi sale
lekcyjne.

2. W pomieszczeniach nalezacych do strefy ucznia poza uczniami mogg przebywac
wylacznie nauczyciele, wyznaczeni pracownicy obstugi 1 osoby wykonujace zadania
zawodowe zwigzane z procesem edukacyjnym na podstawie odrebnych przepisoéw.

3. Uczniowie i nauczyciele w strefie ucznia nie maja obowiazku zakrywania ust i nosa.

4. Oddziaty szkolne maja na stale przydzielong sal¢ lekcyjna, tazienki i czgs$¢ korytarza
szkolnego.

W miare mozliwosci rekomenduje si¢ takq organizacje pracy i jej koordynacje, ktora umozliwi zachowanie
dystansu miedzy osobami przebywajqcymi na terenie szkoly, szczegolnie w miejscach wspolnych i ograniczy
gromadzenie si¢ oraz unikanie czestej zmiany pomieszczen, w ktorych odbywajq si¢ zajecia.

5. Po wejsciu do sali lekcyjnej uczniowie zobowiazani sg zdezynfekowac rece.



10.

11.

Obowigzujq ogolne zasady higieny: czeste mycie rgk (po przyjsciu do szkoly nalezy bezzwlocznie umyc rece),
ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
Wyposazenie sal zaje¢ szkolnych dostosowane jest do wytycznych a uczniowie maja

przydzielone state miejsca przy stolikach.

Przedmioty i sprzety znajdujqce sie w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upraé lub dezynfekowaé, nalezy
usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane
podczas zajec nalezy czysci¢ lub dezynfekowac.

Uczniowie w czasie zaje¢ szkolnych przebywaja w wyznaczonych dla danego
oddzialu pomieszczeniach, ograniczajac do minimum zmiang sal lekcyjnych.
Uczniowie w czasie przerw mig¢dzylekcyjnych przebywaja w wyznaczonej czgséci
korytarza lub na powietrzu.

Zajgcia wychowania fizycznego odbywaja si¢ w pierwszych dwoch tygodniach
wrzesnia w miar¢ mozliwo$ci na powietrzu.

Nauczyciele ustalaja z wuczniami szczegblowe zasady profilaktyki zakazen
odpowiednie do rodzaju prowadzonych zajec.

Pracownicy obslugi wyznaczeni do stanowisk pracy w strefie ucznia, zobowigzani sg
do biezacego nadzoru nad zachowaniem czystosci w miejscach przebywania uczniow
wg wytycznych dla szkét w czesci dotyczacej ,.higiena, czyszczenie i dezynfekcja
pomieszczen”, w tym w szczegolnosci wietrzenia sal lekcyjnych, wycierania miejsc
najczegsciej dotykanych przez uczniow bezpiecznymi Srodkami odkazajacymi

i dezynfekowania sanitariatow.

§ 6.

Agendy szkolne i zajecia pozalekcyjne
Uczniowie moga korzystaé z biblioteki szkolnej w dniach 1 godzinach pracy
biblioteki.
W bibliotece jednoczesnie moze przebywac nie wigcej niz 2 uczniow.
Wypozyczone ksigzki, materiaty edukacyjne i czasopisma przechodza kwarantanne
przed kolejnym wypozyczeniem.
Szczegblowe warunki organizacyjne 1 sanitarne korzystania z biblioteki, okresla
dostgpny ,,Regulamin biblioteki szkolne;j”.
Zajecia rozwijajace zainteresowania i uzdolnienia uczniow, w szczegolnosci zajgcia

zwigzane z ksztalttowaniem aktywnosci i1 kreatywnosci ucznidw realizowane sg



w grupach uczniéw przebywajacych w tym samym czasie w szkole z uwzglgdnieniem
zasad sanitarnych obowigzujacych w strefie ucznia.

II. NAUCZANIE NA ODLEGLOSC
§7.

Organizacja nauczania na odleglo$¢ tzw. e-learningu i sposéb komunikacji

1. Wszyscy nauczyciele pozostaja w ciaglej gotowosci do pracy.

2. Informacje dotyczace realizacji zaje¢ podczas nauczania na odlegtos¢ przekazuje
uczniom i/lub ich rodzicom wychowawca i nauczyciele poszczegdlnych przedmiotdw.

3. Informacje dotyczace zasad funkcjonowania szkoty przekazuje dyrektor i/lub
wicedyrektor.

4. Przekazywanie informacji uczniom i ich rodzicom odbywa si¢ przez e-dziennik,
poczte elektroniczng lub telefonicznie.

5. Przekazywanie informacji nauczycielom odbywa si¢ przez e-dziennik, stuzbowa

poczte elektroniczng lub telefonicznie.

§ 8.

Zasady wspolpracy wychowawcy i nauczyciela przedmiotu z uczniami i ich rodzicami w
okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly.

1. Nauczanie na odlegto$¢ koordynuje i nadzoruje wychowawca klasy.

2. Wychowawca pozostaje w kontakcie z innymi nauczycielami uczagcymi w danej klasie
I interweniuje w przypadku niewywigzywania si¢ ucznia ze swoich obowigzkow.

3. Nauczyciel przedmiotu informuje ucznidéw i/lub rodzicéw o dostgpie do materialow
zamieszczonych on-line, 0 zadanych pracach i terminie ich wykonania, o terminie
lekcji on-line.

4. Zajecia z nauczycielem prowadzone zdalnie, nie mogg by¢ nagrywane bez jego zgody.

§9.

Obowiazki pedagoga szkolnego w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego

1. Pedagog szkolny ma obowiazek:



ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o
tym fakcie dyrektora szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla
uczniow 1 rodzicow,

$wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania
sytuacji kryzysowej, w szczegdlnosci:

otoczenia opieka ucznidéw i rodzicoéw, u ktérych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakcji stresowych, lgkowych w zwigzku z epidemia
koronawirusa,

inicjowanie 1 prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach
kryzysowych,

minimalizowanie negatywnych skutkow zachowan uczniéw pojawiajacych si¢
w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

otoczenia opieka 1 udzielanie wsparcia uczniom, ktdérzy majg trudnosci z
adaptacja do nauczania zdalnego,

udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,

wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych
uczniow w kontekscie nauczania zdalnego.

§ 10.

Tygodniowy zakres treSci nauczania w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania

szkoly .

1. Czas jednostki lekcyjnej pozostaje bez zmian - 45 minut.

2. Nauczyciel przedmiotu przygotowuje tresci nauczania na dany tydzien zgodnie
Z przyznang iloscig godzin z danego przedmiotu z uwzglednieniem:

a)
b)

c)
d)

rOwnomiernego obcigzenia uczniow w poszczegolnych dniach tygodnia,
mozliwos$ci psychofizycznych ucznidow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciaggu dnia,

zroznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

faczenia przemiennego ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia,

e) ograniczen wynikajacych ze specyfiki zajec.

3. Terminy wykonania zadan oraz sprawdzanie wiedzy i umiejetnosci uczniow powinny by¢

zgodne z planem zaj¢¢, z podaniem terminu realizacji.



4. Nauczyciele prowadzg zaj¢cia rewalidacyjno-wychowawcze w trybie nauczania na
odleglos¢. Na prosbe ucznia, zajecia, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa, moga odbywac

si¢ w szkole.

5. Nauczyciele, ktorym przydzielono zajecia w ramach nauczania indywidualnego,

prowadzg je zdalnie i dokumentuja w dzienniku elektronicznym.

6. Program nauczania moze ulec modyfikacji w taki sposob, ze czes$¢ ksztatcenia
przewidzianego do realizacji w klasach programowo wyzszych moze by¢ zrealizowana w
roku szkolnym 2020/2021 z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ lub
innego sposobu ksztatcenia, jezeli dotychczas nabyte przez uczniow wiedza 1 umiej¢tnosci na
to pozwalaja, a cze$¢ ksztalcenia niemozliwa do realizacji z wykorzystaniem tych metod 1
technik lub innego sposobu ksztalcenia moze by¢ zrealizowana w klasach programowo

wyzszych w nastepnych latach szkolnych.

§ 11.

Sposoby monitorowania postepow uczniow, weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow,
informowanie uczniow/rodzicow o postepach w nauce, a takze uzyskanych ocenach.

1. Nauczyciele na biezaco informujg uczniéw/rodzicéw o postepach w nauce i otrzymanych

ocenach.

2. W przypadku, gdy uczen nie realizuje zadan, nauczyciel przedmiotu informuje

wychowawce klasy.

3. Wychowawca ma obowigzek kontaktu z uczniem/rodzicem przez e-dziennik mailowo lub

telefonicznie w celu wyjasnienia sytuacji.

§ 12.

Warunki i sposoby przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego oraz sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci.

1. Egzamin klasyfikacyjny oraz sprawdzian wiadomosci 1 umiejetnosci odbywajg si¢ w

oparciu o zapisy Statutu Technikum nr 2.

2. Sposoby przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego oraz sprawdzianu wiadomosci

I umiejetnosci:



a) on-line w czasie rzeczywistym
b) w szkole — na wniosek ucznia lub nauczyciela, z zachowaniem procedur

bezpieczenstwa.

§ 13.

Warunki i sposoby ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku
whiesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny.

1. Nauczyciel ustala ocen¢ z zachowania zgodnie z zapisami Statutu.

2. Uczen, ktory ma zastrzezenia co do wystawionej oceny z zachowania, sktada je na pismie
do dyrektora szkoty za pomoca poczty elektroniczne;j.

3. Dyrektor szkoty:

a) sprawdza, czy wychowawca zachowat procedury przewidziane w Statucie i
przeprowadza rozmowe¢ z uczniem i wychowawca (za pomocg telefonu lub innego
dostepnego komunikatora)

b) ustala ostateczng oceng z zachowania.
§ 14.

Sposob dokumentowania realizacji zadan.

1. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi

przepisami wykorzystujac do tego e-dziennik Librus Synergia.

2. Wszyscy nauczyciele wpisuja lekcje do dziennika elektronicznego zgodnie

Z obowigzujacym planem lekcji.

3. Obecnos¢ ucznidw jest rejestrowana w dzienniku.

§ 15.

Zroédla i materialy niezbedne do realizacji zajeé

1. W okresie prowadzenia ksztatcenia na odlegtos$¢ zajecia prowadzone sa z wykorzystaniem

jednej platformy wybranej przez szkote:



a) Office 365

b) Librus

c) poprzez Google Classroom

d) z wykorzystaniem dost¢pnych komunikatorow, poczty elektronicznej, mediow

spotecznosciowych, zamieszczanie informacji na stronie internetowej szkoty

2. Materialy wykorzystywane podczas nauczania na odleglo$¢:

a) przygotowane badz wskazane przez nauczyciela
b) materialy rekomendowane przez MEN (https://www.gov.pl/web/edukacja/nauka-
zdalna)

C) materialy prezentowane w programach publicznej telewizji i radiofonii.

3. Prowadzac zajecia lekceyjne z uczniami nauczyciele moga korzysta¢ ze sprzetu szkolnego.

§ 16.

Konsultacje dla uczniow i rodzicow
1. Konsultacje dla uczniéw i rodzicow odbywaja sie przez:

a) e-dziennik lub poczte elektroniczng
b) telefonicznie - tylko w przypadku, gdy nauczyciel udostepni swoj prywatny numer
telefonu

c) komunikatory i narzedzia wykorzystywane do prowadzenia zaje¢.

2. Uczen lub rodzic moze skontaktowac si¢ ze szkotg telefonicznie lub mailem — dane

kontaktowe na stronie szkoty.

3. Podczas konsultacji prowadzonych z wykorzystaniem komunikatora obowigzuje zakaz

nagrywania wypowiedzi bez zgody jej autora.

§17.

Zajecia z zakresu ksztalcenia zawodowego prowadzi sie:

1. Z teoretycznych przedmiotéw zawodowych



2. Z zajec praktycznych — wylacznie w zakresie, w jakim z programu nauczania danego
zawodu wynika mozliwos¢ realizacji wybranych efektow ksztatcenia z wykorzystaniem

metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu ksztatcenia.

3. Program nauczania zawodu moze ulec modyfikacji w taki sposob, ze czg$¢ ksztatcenia
przewidzianego do realizacji w klasach programowo wyzszych moze by¢ zrealizowana w
roku szkolnym 2020/2021 z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub
innego sposobu ksztatcenia, jezeli dotychczas nabyte przez uczniéw wiedza i umiejgtnosci na
to pozwalaja, a czes$¢ ksztatcenia niemozliwa do realizacji z wykorzystaniem tych metod i
technik lub innego sposobu ksztalcenia moze by¢ zrealizowana w klasach programowo

wyzszych w nastepnych latach szkolnych.

4. W przypadku praktyk zawodowych, zaplanowanych do zrealizowania w okresie, w ktérym
realizowane jest nauczanie na odlegtos¢, praktyki realizuje si¢ do konca roku szkolnego

2020/2021.

111. NAUCZANIE HYBRYDOWE (MIESZANE)
§ 18.

Organizacja nauczania mieszanego

1. Nauczanie hybrydowe (mieszane) odbywac si¢ bedzie wedtug nastepujacego

harmonogramu:

a) trzy dni w tygodniu nauki stacjonarnej w klasach pierwszych i czwartych, w
poniedziatek, $rode i pigtek, pozostate dwa dni w tygodniu w tych klasach odbywa si¢
nauczanie zdalne,

b) dwa dni w tygodniu nauki stacjonarnej w klasach drugich i trzecich, we wtorek i

czwartek, pozostate trzy dni w tygodniu w tych klasach odbywa si¢ nauczanie zdalne.

§ 19.
Postanowienia koncowe

1. Pracownik, u ktérego wystepuja widoczne objawy infekcji drég oddechowych nie jest

dopuszczony do pracy.



2. W przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 u pracownika szkoty obowigzuje
procedura dziatania zgodnie z wytycznymi.

3. W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u osoby, ktora przebywata na terenie
szkoly zastosowanie majg wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego dostepne na

stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do o0sob, ktore

mialy kontakt z zakazonym.
4. We wszystkich sprawach, ktore nie zostaty objete procedura, decyzje, w oparciu

0 obowigzujace przepisy prawa, podejmuje dyrektor szkoty.

§ 20.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 wrze$nia 2020 roku.
Dyrektor szkoly

Tomasz Ratajczak


https://www.gov.pl/web/koronawirus/

